REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

O presente regulamento aplica-se as compras e contratacdo de servigcos pela CASULO - Associagédo
Amigos do Casulo.

As compras sdo centralizadas na Area Administrativo-Financeira, subordinadas & Diregéo.

Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisi¢do remunerada de materiais de
consumo, prestacdo de servicos e bens permanentes com a finalidade de suprir a Casulo com o0s
materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

O procedimento de compras compreende 0 cumprimento das etapas a seguir especificadas:
- requisicao de compras;

- selecdo de fornecedores;

- solicitacdo de orcamentos;

- apuracdo da melhor oferta;

- emisséo do pedido de compra.

O procedimento de compras terd inicio com o recebimento da requisicdo, precedida de verificacao pelo
requisitante de corresponder ao item previsto no orgcamento a que se referir e que devera conter as
seguintes informagdes:

- quantidade a ser adquirida;
- informag0des sobre o material solicitado
- informacGes especiais sobre a compra.

Considera-se de urgéncia a aquisi¢do de material ou bem, com imediata necessidade de utilizacdo ou
no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos e
equipamentos.

O Setor Administrativo/Financeiro podera dar ao procedimento de compras o regime de rotina, caso
conclua ndo estar caracterizada a situacéo de urgéncia, devendo informar o requisitante dessa deciséo.

O Setor Administrativo/Financeiro devera selecionar criteriosamente os fornecedores que participardo
da concorréncia, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da garantia de manutencéo,
reposicao pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

Considera-se menor custo aquele que resulta da verificacdo e comparagdo do somatorio de fatores
utilizados para determinar o menor preco avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso
relativo para a avaliacdo das propostas envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos:

- custos de transportes seguro até o local da entrega;
- forma de pagamento;
- prazo de entrega;
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- facilidade de entrega nas unidades;

- agilidade na entrega nas unidades;

- credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;
- disponibilidade de servigos;

- quantidade e qualidade do produto;

- assisténcia técnica;

- garantia dos produtos.




